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1
เขา้ หนา้ระบบบญัชี SAM Link : https://sam.opec.go.th
แลว้กดเลือก “ปุ่ ม : ลงทะเบยีน”

1

กดเลือก “ลงทะเบียน”



ขั้นตอนการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบบัญชี SAM
ระ
บบ

บัญ
ชีโ
รง
เร
ียน

เอ
กช

นใ
นร

ะบ
บ

2
Download แบบฟอร์มค าสั่งแต่งตั้งผูใ้ชง้านระบบบญัชี SAM (แถบสีส้ม)
เพื่อเตรียมท า “ค าสั่งแต่งตั้งผูใ้ชง้านระบบบญัชีโรงเรียนเอกชนในระบบ”2

Link Download แบบฟอรม์ค ำส่ัง
แต่งตั้งผู้ใช้งำนระบบ SAM
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3
ท า “ค าสั่งแต่งตั้งผูใ้ชง้านระบบบญัชี SAM” และ Save เป็นไฟลป์ระเภท PDF
ส าหรับแนบไฟล์ ในการลงทะเบียนเขา้ใชง้านระบบบญัชี SAM3

หมายเหตุ 1. E-Mail และช่ือเจา้หนา้ท่ี ท่ีใชต้อ้งตรงกบัท่ีลงทะเบียนในระบบ และยงัมีสถานะใชง้านไดใ้นปัจจบบนั
2. ขนาดของไฟลค์ าสัง่แต่งตั้งฯ ตอ้งไม่เกิน  130  MB (เมกะไบต)์ 
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4

กลบัมาสู่ หนา้ระบบบญัชี SAM Link : https://sam.opec.go.th
แลว้กดเลือก “ปุ่ม : ลงทะเบียน” อีกคร้ัง เพ่ือท าการลงทะเบียนขอใชง้านระบบ

4

กดเลือก “ลงทะเบียน”
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5

เม่ือเขา้สู่หนา้ “ลงทะเบียนขอใชร้ะบบ” – ใหก้ดเลือก          ในช่อง “ใชง้าน”  5

ให้กดเลือก “ใช้งาน”
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6

กรอก “ข้อมูลลงทะเบียนขอใช้งานระบบบัญชี SAM” ประกอบดว้ย 
ช่ือ – นามสกลุ / E-Mail โดยข้อมูลทั้ง 2 จะต้องตรงตามที่ระบุในค าส่ังแต่งตั้งฯ6
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7

กดเลือก “จังหวดั” และ “สถาบันศึกษา” (ช่ือโรงเรียน)7

อนุบาลพร้อมเสมอ

กรุงเทพมหานคร
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8

หากเลือก “จังหวดั” แลว้ “สถาบันศึกษา” ไม่ปรากฏช่ือโรงเรียน หมายความวา่ โรงเรียนนั้น ๆ 
เคยท าการลงทะเบียนและไดรั้บการอนบมติัเขา้ใชง้านระบบบญัชี SAM เรียบร้อย7

- ช่ือโรงเรียนไม่ปรากฏ -
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9

หากเลือก “จังหวดั” แลว้ “สถาบันศึกษา” ไม่ปรากฏช่ือโรงเรียน หมายความวา่ โรงเรียนนั้น ๆ 
เคยท าการลงทะเบียนและไดรั้บการอนบมติัเขา้ใชง้านระบบบญัชี SAM เรียบร้อยแลว้

วธีิการแก้ไข

❑ ใหโ้รงเรียนเขา้ E-Mail ท่ีท าการลงทะเบียนไว ้(ตามท่ีระบบไวใ้นค าสั่งแต่งตั้งผูใ้ชง้าน)
เพราะหลงัจากท่ีระบบบญัชี SAM ตรวจสอบขอ้มูลการลงทะเบียนและท าการอนบมติัแลว้นั้น
จะมี E-Mail แจง้การอนบมติัสิทธ์ิเขา้ใชง้านระบบบญัชี SAM ทั้งรหสัผูใ้ชง้าน (User) และ 
รหสัผา่น (Password) ท่ีโรงเรียนไดก้ าหนดไว ้เม่ือตอนลงทะเบียนในคร้ังนั้น
❑ หากโรงเรียนไม่ทราบ E-Mail หรือไม่สามารถสืบคน้รหสัผูใ้ชง้าน (User) และรหสัผา่น(Password) 
ท่ีลงทะเบียนไวไ้ด ้ใหติ้ดต่อเจา้หนา้ท่ี สช. ท่ีเบอร์โทรศพัท ์02-282-1000 ต่อ 260 , 261 , 250 หรือ 
E-mail : Accounting@opec.go.th เพ่ือท าการตรวจขอ้มูลการลงทะเบียนของโรงเรียนต่อไป
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10

ระบบ “รหัสผู้ใช้” (User) และ “รหัสผ่าน” (Password)
โดยท่ี...ผูท่ี้ลงทะเบียนขอใชร้ะบบเป็น ผูก้  าหนดเอง8

อนุบาลพร้อมเสมอ

กรุงเทพมหานคร

PP123456

PP123456

หมายเหตุ : โรงเรียนตอ้งตั้งรหสัผูใ้ช ้(User) และรหสัผา่น(Password) เป็นอกัษรภาษาองักฤษหรือตวัเลข



ขั้นตอนการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบบัญชี SAM
ระ
บบ

บัญ
ชีโ
รง
เร
ียน

เอ
กช

นใ
นร

ะบ
บ 

11

แนบไฟล ์“ค าสั่งแต่งตั้งผูใ้ชง้านระบบบญัชี SAM” เพื่อใหท้างผูดู้แลระบบบญัชี SAM
ตรวจสอบขอ้มูลการลงทะเบียนขอใชร้ะบบ ต่อไป9

อนุบาลพร้อมเสมอ

กรุงเทพมหานคร

PP123456

PP123456

ไฟล์ค าส่ังแต่งตั้งผู้ใช้งานระบบ SAM.pdf
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เม่ือกรอก “ขอ้มูลลงทะเบียนขอใชง้านระบบบญัชี SAM” ครบถว้นแลว้
ใหก้ดเลือก “ลงทะเบียน” เพ่ือส่งขอ้มูลการลงทะเบียนขอใชร้ะบบไปยงัผูดู้แลระบบ 

10

อนุบาลพร้อมเสมอ

กรุงเทพมหานคร

PP123456

1111000000

ไฟล์ค าส่ังแต่งตั้งผู้ใช้งานระบบ SAM.pdf
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เม่ือกดปบ่ ม “ลงทะเบียน” เรียบร้อยแลว้ หนา้ระบบจะปรากฏขอ้ความดงัน้ี
คือ โรงเรียนท าการลงทะเบียนส าเร็จ 

11
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14

เม่ือด าเนินการ “ลงทะเบียนขอใช้ระบบบัญชี SAM” เสร็จเรียบร้อยแล้ว

❑ ผูดู้แลระบบบญัชี SAM จะท าการตรวจสอบขอ้มูลการลงทะเบียนขอใชร้ะบบและ

ด าเนินการอนบมติัสิทธ์ิการเขา้ใชง้านระบบ ประมาณ 3 – 5 วนัท าการ 

❑ โรงเรียนสามารถตรวจสอบสถานะการอนบมติัสิทธ์ิลงทะเบียนไดท้าง  E-Mail
ท่ีโรงเรียนก าหนดไว้

ส าหรับขั้นตอน วธีิการ การย่ืนงบการเงนิ รอหนังสือแจ้งจากทาง สช. อกีคร้ัง


